  进修护士通知
      经我院护理部研究同意贵院 许浩琴 同志来我院    ICU    科进修  六  个月。根据我院具体情况 ，进修人员请于    2014    年 10 月 10 日上午9:00持单位介绍信及相关资料来我院新门诊楼12层报到。
收到此信后，请将能否按时报到的信息务必反馈我院护理部010-64456215。
护士进修期间，需自行解决住宿问题。
报到时请务必携带以下材料：
1. 行政介绍信及承诺书。（要求加盖单位公章）
2. 进修通知及进修须知。
3. 彩色1寸证件照2张。（同一底版）
4. 有效期内的护士执业证书原件、复印件一份及护士资格证书原件。
5. 身份证原件及复印件一份（正反面印在同一页A4纸上）。
6. 携带工作单位或户籍所在地(街道、乡（镇）人民政府)出具的婚育证明或婚育证（工作单位出具的婚育证明需加盖单位公章）。
7. 我院将提供进修护士服，请自行准备白色护士鞋。（手术室、导管室进修护士自带防护鞋）
8. 进修费  六  个月     4000    元，请于报到前电汇至：
首都医科大学附属北京安贞医院    北京银行双秀支行
帐号：9001201090055—39  汇款单上请注明“护士进修费”,并写明进修护的姓名。 报到时请带汇款收据复印件。
报到地址：北京市朝阳区安贞路2号北京安贞医院
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如报到时未带齐以上材料将无法办理进修手续影响正常进修。
首都医科大学附属
北京安贞医院
    2014   年  9  月  29   日
首都医科大学附属北京安贞医院进修护士须知
     尊敬的进修护士，为了使您了解我院的进修管理规定，以保障您在我院进修期间的各项工作顺利进行，我们特制定了以下进修须知，望您认真阅读。
1. 进修护士接到我院通知，请按时报到，办理相关手续。
2. 进修护士如申请进修心外监护室，请自带拖鞋和听诊器。
3. 进修护士必须遵守职业道德，严守操作规程，严格执行无菌操作及查对制度。
4. 进修期间应加强组织纪律性，自觉遵守我院各项规章制度，服从进修科室的安排。
5. 进修期间如出现差错、纠纷、投诉等情况，按我院相关规章制度处理。
6. 为确保进修质量，凡预计进修期间有重要的事情如晋升、结婚、生育等，我院将不予安排进修。
7. 进修护士须满足以下条件，我院方可接收：
1) 必须掌握基础护理操作技术及护理理论。
2) 在进修相关科室工作3年以上，并具备相应的专业护理理论及技能。
8. 进修护士应按照原进修计划的科室和时间进行学习，未经护理部同意，不得自行调换进修的科室和时间，否则按自动终止进修处理。
9. 进修费用收据请妥善保管，遗失不补。
10. 进修人员在院期间应互爱互助，爱护公物，厉行节约，丢失或损坏公物应按规定比例赔偿。
11. 进修护士在我院进修期间医药费自理，夜班费、营养费及接触X线等补助由原单位解决。
12. 关于进行结业的说明：

1) 进修结束前一周持转知单可到护理部办理结业手续，不得提前办理。
2) 进修半年并合格者，给予学分证明、进修鉴定表及结业证书。
3) 进修不满半年者，只有学分证明和鉴定表。
13. 凡因各项原因而提前终止进修的人员，必须在办理相关手续后方可离院，进修费用不退。
14. 首都医科大学附属北京安贞医院进修护士请假及休假制度
1) 进修人员必须自觉遵守劳动纪律，坚守工作岗位，不得擅离职守，全心全意为患者服务。
2) 进修人员进修期间不享有原单位各种休假、探亲假和年度公休。如遇法定假日（国庆节、春节），应由科室根据实际工作情况酌情安排，并携带《安贞医院进修护士请假申请单》提前到护理部备案。
3) 如遇特殊情况需请假者，须由原单位护理部发申请函（需加盖公章）说明缘由及请假具体时间，本人填写《安贞医院进修护士请假申请单》，经科室护士长批准签字后，上交至护理部由主管教学主任审批，审批同意后方可离院。每次请假不得超过3天，累计不得超过进修时间的1/12，累计超过者，按自动终止进修处理。
4) 本人病假必须有我院出具的诊断证明，交给本科护士长备案。

5) 假期满后按时返回我院工作岗位并及时销假。

6) 凡未经批准而擅自离岗或无故超假者按旷工处理，旷工时间超过3天，取消进修资格。

7) 为保证个人安全，进修期间不得随意离京。
如有违反以上规定者，视情节轻重，我院有权终止该同志进修。

   阅读同意后请签字：                               安贞医院护理部
          年      月      日              2014  年  9  月  29 日
首都医科大学附属北京安贞医院进修护士
承诺书
本人          ，拟定于    年  月  日至    年  月  日在首都医科大学附属北京安贞医院      科进修学习，承诺进修期间遵守医院各项规章制度，并不因以下缘由请假：
1、回原单位参加任何形式考试
2、回原单位参加竞聘考核
3、因工作需要回原单位上班
4、进修期间不休探亲假
5、进修期间不随意离京
本人若违反上述承诺或个人意愿提前终止进修，我院有权按照医院规章制度不予发放进修证明。
                                 签字：                 
                                          年    月    日
                                 原单位盖章：
